
転校の手続き 

 
 
 
 
                               
                            
                            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
※市外への転出と市内転居は、転出する学校用の通知が市民課窓口で発行されなくなりました。 
後日、学校教育課から『異動通知書』1通を学校へ発行します。 
保護者が転出入の手続きを取ったことは、市外転出の場合は『転出証明者』、市内転居の場合は新しい学校用の
『転入学通知書』を提示してもらい確認してください。 

 
 
 
                
 
 
 
 
 
                                                                                                                           
                                                                 
                                                                 

市外への転出 市内への転入 学区外への市内転居 

＜保護者＞ 
転校が決まったらまずは学校へ連絡 

市役所の市民課または支所市
民窓口係で転出届けを行う。 
〈届出期間〉 

引越予定日の前14日以内 

受け取る書類：『転出証明書』 

※発行されない場合あり 

市民課または支所市民窓口係に
て発行された『転出証明書』を通
学していた学校に見せて、在学証
明書、教科書給与証明書等、転
校する際に必要な書類をもらう。 
 
注） 『転出証明書』は保護者に返
してください。 

引っ越し先の転入手続きに必要で

す。 

市役所の市民課または支所市民
窓口係で転入届けを行う。 
〈届出期間〉 

住み始めた日から 14日以内 

受け取る書類：『転入通知書』 

（2枚） 

市民課または支所市民窓口係
にて発行された『転入学通知
書』（学校長用・教育委員会用
２枚）と前の学校でもらった在
学証明書等をあわせて転入す
る学校に提出する。 

市役所市民課または支所市民窓
口係で転居届けを行う。 
〈届出期間〉 
新住所に住み始めた日から  

14日以内 

※転居日＝転校先入学日 

受け取る書類：『転入学通知書』 

(2枚) 

市民課または支所市民窓口係
にて発行された『転入学通知
書』を通学していた学校に見せ
て、在学証明書、教科書給与
証明書等、転校する際に必要
な書類をもらう。 
 

注） 『転入学通知書』は転入

する学校に提出用なので保護

者に返してください。 

『転出証明書』を持って転出先の市町
村で転入の手続きをする。 
 
〈届出期間〉 
新住所に住み始めた日から14日以内 

※転入日＝転校先入学日 

通学していた学校でもらった書
類と、『転入学通知書』 
（学校長用・教育委員会用２枚）
を転入する学校に提出する。 

＜転出＞ 

 

『異動通知書』を発行し、学校へ送

付する。 

 

＜転出＞ 

『異動通知書』に、学校名、学校長名
、除籍日を記入し、押印して学校教育
課に送付する。 
 
※学校控え用にｺﾋﾟー を取っておく。 

学校教育課 

  ＜転入＞ 
『転入学通知書』に、学校名、 
学校長名、入籍日を記入、押印して 
教育委員会用は原本、学校長用は 
ｺﾋﾟー を学校教育課に送付する。 

学校 

学校と教育委員会の手続きの流れ 

※住基カードを持っている方 

は、『転出証明書』を持たず

に転出先で転入手続きが可

能なため、証明書が発行さ

れません。 

転出先住所の確認は、学校

教育課までお問い合わせく

ださい。 


